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1 § Ansvarsomrade

Valnamnden é&r lokal valmyndighet och kommunens organ for valtekniska fragor. Valnamnden
ska fullgéra de uppgifter som framgar av vallagen (2005:837), folkomrostningsslagen
(1979:369) samt lag (1994:692) om kommunala folkomréstningar.

Valnamnden svarar for den lokala organisationen vid genomforande av allménna val,
folkomrostningar och val till EU-parlamentet. | valnamndens ansvaromrade ligger aven att
faststélla Iampliga vallokaler samt se till att rGstmottagare forordnas.

Det aligger valnamnden att fortlopande félja den lokala valdistriktsindelningen och initiera de
andringar dari som forandrade befolkningstal eller andra faktorer kan féranleda.

Valndamnden ska aven i dvrigt fullgéra de uppdrag som kommunstyrelsen eller
kommunfullméaktige dverlamnar till n&mnden.

Valndmnden ansvarar for att verksamheten bedrivs enligt foreskrifter som finns i lag eller
forordning.

Valndamnden ansvarar for att verksamheten bedrivs enligt de styrdokument som
kommunfullméktige och kommunstyrelsen beslutat, samt enligt bestdammelser i detta
reglemente.

2 § Uppdrag och verksamhet

Valndmnden ska ta initiativ till forbattringar och utveckling av den egna verksamheten.
Valnamnden ska vidare foresla kommunfullméaktige andringar i reglementet s att detta anpassas
till de krav som stalls pa verksamheten.

Valndmnden ska arbeta med uppfdljning, utvardering och kvalitetsarbete och se till att den
interna kontrollen av verksamheten &r tillracklig.

Valnamnden ska ldamna allméan information, upplysningar, véagledning, rad och annan hjalp till
enskilda i fragor som roér namndens verksamhetsomrade.

Valndmnden ska stréva efter att uttrycka sig lattbegripligt och i 6vrigt underlatta fér den
enskilde att ha med ndmnden att gora.

Valnamnden har rétt att inom namndens verksamhetsomrade fora talan och pa kommunens
vagnar inga forlikning och sluta avtal.



Gullspangs kommun

3 § Forvaltningsorganisation

Under valnamnden lyder valnamndens kansli som tillika ar kommunkansliet. Valnamnden far
utfarda instruktioner for valndamndens kansli och dess personal.

4 § Uppfoljning och rapportering till kommunfullmaktige

Valnamnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Valndamnden ska efter varje val till fullmaktige redovisa hur den har fullgjort de uppdrag som
fullmaktige har lamnat den, i reglemente och genom budgeterade medel.

Valnamnden ska aven fullgora rapporteringsskyldighet som alagts namnden enligt speciallag.

5 § Arbetsformer och tidpunkt for sammantraden
Valnamnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska dven hallas om minst en tredjedel av namndens ledaméter begar det eller om
ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos
ordforanden och innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantrédet.

Ordfaranden ska, om mojligt, samrada med vice ordforande om tiden for extra sammantrade.
Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantréde ska &ndras, ska ordféranden tillse att varje ledamot och erséttare snarast
underrattas om beslutet.

6 § Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. N&r varken ordforanden eller
en vice ordforande kan kalla till ssmmantréde ska den som varit ledamot i ndmnden l&ngst tid
gora detta. Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern &ldste ledamoten
vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantradet. Kallelsen
ska tillstallas varje ledamot och ersattare senast sju dagar fore sammantréadesdagen. Kallelsen
skickas elektroniskt om det inte &r olampligt. | undantagsfall far kallelse ske inom annan tid
och/eller pa annat sétt.
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Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

7 § Sammantrade pa distans

Valnamnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoéter, alternativt
tjanstgorande ersattare, narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast aga rum om ljud-
och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra
varandra pa lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast sju dagar fore sammantradet anméla detta till
kommunkansliet. Ordforanden avgor om narvaro far ske pa distans.

Valnamndens arbetsformer

8 § Sammansattning
Valndamnden bestar av fem ledaméter och fem erséttare.

9 § Ordforanden

Det aligger ordféranden att:

- Leda ndamndens arbete och sammantraden.

- Kalla till ssmmantréde i enlighet med lag och reglemente.

- Tillse att de arenden som ndmnden ska behandla ar beredda.
- Bevaka att namndens beslut verkstalls.

10 § Ersattare for ordforanden och vice ordféranden

Om varken ordforanden eller vice ordforande kan delta vid ett sammantréade eller en del av ett
sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Till dess att valet
forrattats fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i valndmnden langst tid.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skl ar hindrad att fullgéra uppdraget fér en
langre tid far valnamnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordforanden nar franvaron
overstiger en manad. Ersattaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.
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11 § Forhinder

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade ska
snarast anmala detta till valnamndens sekreterare, alternativt nagon annan anstalld vid
kommunkansliet. Kansliet underrattar darefter den ersattare som star i tur om att denne ska
tjanstgora.

12 § Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantréde ska en erséttare
tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som star i tur att tjanstgora och som
inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt
att tjanstgtra &ven om en ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna, ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som fullméktige
har bestamt. Om ingen ordning &r bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i
fullmaktiges protokoll fran val.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av intradesordning.
Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en ersattare som instéller sig under
pagaende sammantrade trada in i stéllet for en som kommer langre ner i ordningen, eller utanfor
ordningen.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad till
protokollet.

13 § Avbruten tjanstgoring, jav
En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende far
tjanstgora igen sedan darendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av annat hinder
an jav, far tjanstgora igen endast om inplacerad tjanstgérande ersattare tillhér annat parti.

14 § Yrkanden

Nar valnamnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad gar ordféranden, alternativt
sekreteraren, igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verldggningen och kontrollerar att
de har uppfattats korrekt. Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far
inte nagot yrkande andras eller laggas till, om inte valnamnden enhélligt beslutar att medge det.
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Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

15 § Deltagande i beslut

En ledamot som, dar detta & mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut ska anmala detta
till ordforanden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha
deltagit i beslutet om ndmnden fattar det med acklamation.

16 § Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

17 § Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Valndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

18 § Kungorelser

Valndmnden ansvarar for att beslut och foreskrifter kungérs enligt géllande bestammelser.

19 § Delgivning

Delgivning med valndmnden sker med ordféranden eller annan anstalld som ndmnden beslutar.

20 § Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran valnamnden ska pa namndens vagnar undertecknas
av ordfoéranden eller vid forfall fér denne av vice ordféranden och kontrasigneras av anstélld
som handlagt &rendet.

Valnamnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av namnden lamnade
direktiv underteckna handlingar pa namndens végnar.



